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第 1條 服務目的： 

健行科技大學圖書館(以下簡稱本館)為提供讀者利用本館館藏視聽資料以進行教學 

、學術研究與正當休閒，特設立媒體中心(以下簡稱本中心)，並制定「健行科技大

學圖書館多媒體視聽中心使用辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第 2條 服務對象： 

       一、本校教職員工與學生憑學校核發之教職員工生證件。 

       二、校友、退休教職員、推廣教育班師生、兼任教師、準研究所新生、研究(計劃) 

助理辧理臨時借書證，於館內使用。 

第 3條 服務項目： 

一、本中心媒體服務區分為檢索區、個人視聽區、有線電視欣賞區、隨選視訊區、 

討論室、小團體欣賞室、大團體欣賞室、會議廳以及展示走廊。 

二、服務項目包含視聽資料之內閱、外借、有線電視選播、精彩館藏介紹、新到資 

料通報、推廣活動(影片播放、演講、靜態展示等)。 

第 4條 開放時間： 

一、一般： 

星期一至星期五 9:30~17:30 

星期六、日、國定假日不開放 

二、寒暑假開放時間另行公布 

第 5條 使用辦法： 

一、本中心視聽資料採開架式管理，使用者自行取閱欲借資料，憑證至服務台登記 

借閱。 

二、館內使用時，由館員分配座位並發給座位號碼牌，並打開卡座電源提供觀賞使 

用，使用者不得任意更換。 

三、使用本中心務須保持肅靜、清潔，若有吸煙、喧嘩、飲食、妨礙秩序等不當行 

為者， 得禁止其使用；不聽從勸阻者得移送相關單位處置。 

第 6條 館內使用須知： 

一、凡未經借閱之圖書(含期刊、參考書等)，請勿攜帶入內。 

二、個人背包、書籍(筆記除外)等請勿攜入本中心，貴重財物請勿離身，個人財物

之看管，本館不負保管之責。 

三、本中心僅供館藏視聽資料使用，同學若閱覽一般書籍，請多利用本館其他樓層



的閱覽空間。 

四、個人視聽設備可憑證在開放時間內，隨到隨借，每人每次限用 2小時，借用資

料不得超過 2件，但無人預約時，得以繼續使用；如片長超過 2小時以上，得

延長使用時間；中途離座超過 15分鐘，視同放棄觀賞權利，本中心得分配其他

讀者使用。 

五、使用者應在所登記的時間內歸還所借資料及設備。如機器不敷使用時，可先預

約登記，依序候補；若超過預約開始使用時間十分鐘未到者，則視同放棄，並

由下一位預約者遞補。 

六、除因教學、研究需要，並事先徵得本館同意者外，使用者未經同意，不得將自

備之視聽資料或器材攜入本中心使用。 

七、各項視聽服務設備於開放時間結束前 15分鐘不再提供借用。 

八、本中心隨選視訊區僅作為閱聽本中心視聽資料使用以及閱聽本中心 推薦之相關

網頁。不得作為下列用途：收發電子郵件，利用線上聊天軟體聊天，瀏覽色情 

、暴力網站，檢索本館或本中心館藏，瀏覽非本中心推薦之網頁。 

九、使用個人視聽設備者，請帶上耳機以免影響鄰座使用。 

十、使用資料及器材應依使用說明妥善使用，完畢後依循相關說明結束作業、關 

閉電源。使用上如有問題請向服務台洽詢，如因不當操作致使設備或軟體損壞 

者，應負賠償之責任。 

第 7條 館外借閱須知： 

一、本中心可供外借的資料依資料性質而定，以下為可供外借之讀者身份/期限/ 

續借規定： 

1.專科/大學部/研究生：視聽資料可借 6件(條碼號)，借期 7天，不得續借。 

2.教職員工：視聽資料可借 12件(條碼號)，借期 7天，可續借 1次。 

3.兼任教師/準碩士班新生/研究(計劃)助理：視聽資料可借 6件(條碼號) 

，借期 7天，不得續借。 

二、未提供外借之資料，如遇教學、研究之需求，由教師提出申請並經本館同意後 

，可借出視聽資料，每次借出以 2筆為限，借期 天，不得續借。 

三、本中心視聽資料，嚴禁複製及公開播映，但教學、研究需公開播映者不在此 

限，如有違反規定者，一切法律責任由使用者自行負責。 

四、資料出借前，讀者應親自檢查有無毀損、圈點、污損等情形，若有以上情形請 

立即向服務台人員說明，一旦外借後，將由讀者負責資料之完整，若有損毀， 

依本辦法第十條辦理 

五、視聽資料如逾期歸還，每件每逾 1日罰款 10元，使用者有罰款未償付者，本中 

心可停止其使用權利。 

六、外借之視聽資料歸還時應於圖書館規定之借還書時間內歸還原借出櫃臺。 

第 8條 團體欣賞室的借用： 

一、本中心團體欣賞室包含小團體欣賞室、大團體欣賞室及討論室。小團體欣賞室 

開放 3人以上之團體申請、大團體欣賞室及討論室開放 5人以上之團體申請。 

二、借用採預約登記方式，於使用日二日前、一個月內提出申請。同一使用者、同 

一性質之借用時間，一週內不得超過 6小時，且單次使用不得超過 4小時。 



三、申請時間為本中心開放時間。 

四、借用許可申請核准借用本中心團體使用室後，借用人請持證件於借用時間之 15 

分鐘內至本中心服務台報到，由館員代為開啟後入內使用，逾 15分鐘者，視同

棄權。使用完畢，應立即告知本中心服務台人員。 

五、不得在團體室內嬉鬧、遊戲。 

六、團體室播放之視聽資料以本中心館藏為限，如因教學、研究需求而播放自備之 

視聽資料，須確認無版權問題，並確認所播放之視聽資料無任何損壞，如因播 

放自備之視聽資料而損壞本中心之視聽設備者，須付賠償責任。 

七、借用人因故無法於排定時間內使用團體使用室，應於前一日通知本中心取消借 

用。 

八、本中心遇有必要或其他不可抗拒之原因時，得通知借用人取消借用。 

九、使用本中心團體室，請務必保持室內之整潔，且不得破壞室內之任何設施與相 

關設備，若有損害，借用人需負賠償責任。 

十、為顧及公平使用，團體室不作為排課教室及長期借用。但專案申請或與圖書館

合辦活動除外。 

第 9條 會議廳的借用： 

一、借用採預約登記方式，於使用日一週前、一個月內提出申請。會議廳僅接受團 

體提出申請，借用時須填寫借用申請單。 

二、申請時間為 10：00～17：00。 

三、借用許可申請核准後，借用人請持證件及使用許可於借用時間前 30分鐘內至本 

中心 5F服務台報到，由館員代為開啟後入內使用。使用完畢，應立即告知本中 

心服務台人員。 

四、會議廳之用途為教學、演講、學術發表、社團、系學會成果發表或活動用。 

五、會議廳播放之視聽資料以本中心館藏為限，如因教學、研究、社團活動、學會 

活動需求而播放自備之視聽資料，須確認無版權問題，並確認所播放之視聽資 

料無任何損壞，如因播放自備之視聽資料而損壞本中心之視聽設備者，須付賠 

償責任。如因播放之視聽資料有違法情事，一切法律責任由承借人負責。 

六、借用單位因故無法於排定時間內使用，應於一星期前通知本中心取消借用。 

七、本中心遇有必要或其他不可抗拒之原因時，得通知借用單位取消借用。 

八、使用會議廳，請務必保持室內之整潔，活動後應立即復原且自行將垃圾攜離本 

館，室內之任何設施與相關設備，若有損害，借用人需負賠償責任。 

九、因教學需求（含參加研討會）而申請借用之教師務必要求班級學生攜帶證件刷 

卡進入並保持安靜及遵守本館各項使用規則，如經勸導無效，本館得取消其使 

用資格。 

十、為顧及公平使用，會議廳不做為排課教室及長期借用。 

第 10條 遺失或損壞視聽媒體的賠償辦法： 

一、由讀者自行採購相同影片、同媒體型式、相同版權的視聽資料負責賠償歸還本

中心；如有新版，得以新版取代。無法賠償原資料者，則賠償同性質之最新版

本，並同時必須符合下列原則： 

1.館藏單位未收藏者 



2.為公開播映版 

3.價格不得低於原購資料之價格。 

二、如遺失視聽資料所附之附件，視同遺失、損壞該視聽資料。 

第 11條 使用本中心之使用者須於使用前詳閱本使用辦法，有違反規定者，本館得以停權處 

置，如遇重大情節或蓄意破壞者，除負賠償責任外，將交由相關單位議處。 

第 12條 本辦法經圖書館委員會會議通過後公佈實施，修正時亦同。 

 


